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ПОЛОЖЕНИЕ 

о расписании учебных занятий

1. Общие положения.
1.1.Настоящее положение разработано в соответствии с документами:
1.2. Закон «Об образовании»;
1.3. Федерал*, ный Закон «О среднем специальном образовании»;
1.4. Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

обраюьагелькым программам среднего профессионального образования 
(утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. 
N464)

1.5Санитарные правила и нормы Санпин 2.4.3.1186-03;
1.6.Устав ГБГКЛ Мензелинский сельскохозяйственный техникум»».

2. Общие греооьания
2.1. Расписание учебных занятий является одним из основных документов, 
регулирующих образовательный процесс в техникуме по дням недели в 
разрезе специальною ей, курсов и студенческих групп, подгрупп. 
2.2,Образовательньш процесс включает теоретическое и практическое 
обучение
2.3 Расписание учтены л занятий способствует оптимальной организации 
учебной работы студентов и повышает эффективность преподавательской 
деятельноетл
2.4.Расписанис ч,.6ных занятий составляется в соответствии с учебным 
планом и график,».ми учебного процесса по каждой специальности на
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семестр, утверждается заместителем директора техникума по учебной 
работе.
2.5.Составление расписания и контроль за его соблюдением являются 
должностнс к'язаыюстью заместителя директора по учебной работе и 
заведующею сп деле» ием.

3. Требования к сос гав^ению расписания учебных занятий
3.1.Через расписание учебных занятий реализуются основы рациональной 
организации оГ>р„  ̂ «лсльного процесса и решаются следующие задачи: 
-выполнение : if> чебных планов и учебных программ;
-создание оптпмалыюго режима работы студентов в течение дня, недели и 
других nepriu.JOo «чсоього года,
-создание ■■«. и-сальных условий для выполнения преподавательским 
составом 1с.\нилУма «^ьоих должностных обязанностей;
-рациональное к : '.ллоьание кабинетов, мастерских, залов, обеспечение 
сан и тар н о -;« с^ч ески х  фебований.
3.2.Распис.с1 /чеогчх занятий предусматривает непрерывность учебного
процесса в дня, равномерное распределение учебной нагрузки
студентов л. '«горь й и самостоятельной) в течение недели, а также 
ВОЗМОЖНОСТЬ .Г.; : Х.1ИЯ ьнсклассных мероприятий.
3.3.В расписо<м > называются полное название дисциплин в соответствии с
учебны** н;;; юм, ^  преподавателей и номера аудиторий, в которых 
проводятся заьяы;.
3.4.При coCiaw»OH»iii расписания учебных занятий необходимо учитывать
динамику раСчниспссисноети студентов в течение недели, степень сложности 
усвоения >' .Сериала. Необходимо предусматривать чередование
общеобразо* ■„ • \  и специальных предметов в течение учебного дня:
проведение • ч роков разрешается по всем дисциплинам.
3.5.Учеб!й>; . ’ техникуме включает 6 рабочих (учебных) дней.
Учебные занчн .ч r*ri знаю тся ь 8.00 часов и завершаются не позднее 16 00 
часов ( ь о io% . дяее 11.30).
3.6.Прод^;. . Го урока -  45 минут. Продолжительность перемен во
время учс~ >: . .-х :i составляет 10 минут. Для питания студентов
предусма «• о .рерыв не менее 60 минут. Продолжительность урока
может мен,. • . v  рению директора техникума в предпраздничные дни
или при и. »соб» ч-с гоягельствах.
3.7.Профес^ >•••..•■ .л практика может осуществляться как
концентри} i.H u 1 рассредоточенно.
3.8.Учео.и i у тента с учетом практик не должна превышать 36
часов (artcvuv- vc.v • . t в неделю.
3.9.В re*i. .. Чою года студентам предоставляются каникулы в
соотвек гь • . планом.
3.10.Нач;:л • и /.сстра может быть организовано по временному
расписани



З.П.Учебш. выпавшие на праздничные дни, отрабатываются
преподааа
3.12.При ссс . и расписания могут быть учтены пожелания отдельных
преподав* . j у . у и , м с их участием в научной, учебно-методической и
воспитан;. а также с семейным положением или работой по
совместим vt  угкх учреждениях, но только в том случае, если это не
приводи . , > данного положения.
3.13.Распи:..i . уч.. »ных занятий может быть выполнено на стандартных 
бланках. с ь виде таблиц, изготовленных вручную или с
испольло;,с.............. .... компьютерной техники
3.14.Для и. факультативных занятий составляется отдельное 
расписание
3.15.Г1оми . ,»а , в соответствии с календарно-тематическим планом,
преподав* .• :п ь группе индивидуальные или групповые
консулы лй. • 50 консультаций определяется исходя из учебного
плана по > , \ графику группы. Периодичность и время проведения
консулы I* i I я преподавателем и указывается в графике работы
кабине ... г., они/, консультаций не должно совпадать с учебными
занятиям!. >1

3.16. На • л -н^ционную сессию, установленную графиком
учебного ! :ci о учебного плана по специальности, составляется
утвержд^ ;.icv директора техникума по учебной работе
расписание >а .. консультаций, которое доводится до сведения
студен Юг ; с чем за две недели до начала сессии. Допускается
проведе;.k iCUr.глины непосредственно по окончании курса.

4. Внес i. и расписание учебных занятий

4.1.В тс . ь расписание могут вноситься изменения, связанные с
времена.. . е дельных преподавателей, перераспределением
учебной i е.»ениям.
4.2Лр^ . ei-.еаня l расписание имеет только заместитель
директор;'. работе. Срочные замены временно отсутствующих
преподав.; . •>. командировки) производятся с почасовой оплатой
труда iipui . ииз удивших замену.
4.3.3авсл} -.Teiiwcin ведет журнал замен учебных занятий с
указанием (больничный лист, командировка,
про ил во мпмость, семейные обстоятельства).
4. 4. Р а с . е д у .v/.uCi о отделения в течение одного года.
4.5.Ж \| .... ^списанию хранится у заведующего отделением в
течение о . ;
4.6.В с. • го:, замены преподавателя отработка пропущенных
занятш .:нигельно с указанием сроков проведения в листе
замен уме-



4.7.Запрешаеия преподавателям самовольно, без разрешения заведующего 
отделением, переносить время и место учебных занятий.
4.8.Ответе ценность за соответствие проводимых учебных занятий 
утвержденному расписанию несут заместитель директора по учебной работе 
и заведующий отделением.
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